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一、系统登录 

1.1 校内登录 

方法一：学校财务处网站首页—财务网上综合服务平台—网上查询系统 

 

方法二：学校网站首页—数字校园—财务网上综合服务平台—网上查询系统 
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1.2 校外登录 

在校外登录，需首先登录VPN，具体方式请参照学校网络信息中心通知。 
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二、我的首页 

教工登录系统（或点击【我的首页】）后将看到自己的首页信息。顶部显

示当前用户姓名。鼠标移动到【个人项目】、【个人收入】处将显示出下级菜

单。 

 

下方默认显示当前登录的教工所负责或被授权“网上查询系统”的项目经

费情况，并提供直接查询【我的工资】和【来款信息】的链接。每个项目显示

一行，单击每个项目后面的【借款】、【收支】、【科目汇总】、【额度】、

【实时信息】链接可以查询该项目的借款还款情况、收入支出情况、科目汇总、

额度和项目实时信息。点击【打印】或【导出】按钮可以打印或导出当前页面

所显示项目的详细信息。 

2.1 收支 

点击项目行后的【收支】按钮，可查看该项目所有收支信息。 
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2.1.1 查看项目收支基本信息 

通过设置起始时间和截至时间，点击“查询”，可看到项目收支的基本信

息。点击“打印”或“导出”可打印或导出项目收支的基本信息。 

2.1.2 凭证影像化查询 

选中一条凭证，点击后面的“凭证预览”按钮，可看到该条凭证的影像化

信息，点击单张图片可放大查看，点击“下载”可打包下载该条凭证的影像化

信息。 
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2.2 实时信息 

点击项目行后的“实时信息”按钮，可查看该项目的实时信息。 
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如图所示，“项目余额”为当前账面金额，“当前可用余额”可参考“说

明”公式。其中，“项目冻结金额”为在耗材平台消费未在财务处制单的业务

总金额，“网报已提交未制单”金额为在网上报账系统填报单据，未在财务处

制单的业务所占总金额，“申报已提交未制单”金额为在网上申报系统填报单

据，未在财务处制单的业务所占总金额。 

提示：“网报已提交未制单”和“申报已提交未制单”均会占据项目额度，请

经办人及时办理相关业务，如不需办理，请及时在系统中删除此项业务。
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三、个人项目 

3.1 个人往来款 

点击菜单【个人项目】→【个人往来款】进入操作界面；主要查询当前登

录教工在指定时间段的未还往来款和全部往来款信息。查询条件默认截止日期

为当前系统时间，单击日期数据框将弹出如下日历控件，指定好日期后控件将

自动关闭，日期栏填好选定的日期。 

 

 

3.2 个人项目余额 

点击菜单【个人项目】→【个人项目余额】进入操作界面，系统默认显示

当前登录教工所负责的全部项目截止到当前登录年月的年初、往来、收支、结

余金额数，每行最右边的列提供具体查询往来、收支、科目汇总、额度明细的

链接。用户可以自己指定是否累计、是否按项目大类统计、余额为零是否显示、

显示哪些项目（个人、公共或全部）等查询选项。 
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3.3 项目明细账 

点击菜单【个人项目】→【项目明细账】进入操作界面，系统默认起始年

度和截止年度为当前年度，起始月份为 01，截止月份为当前月。选择部门和项

目后单击查询按钮，系统将查询网上查询数据库，显示出相应项目在指定时间

段的项目明细账。 

 

3.4 项目预算执行 

点击菜单【个人项目】→【项目预算执行】进入操作界面，选定部门、项
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目后单击【查询】按钮，系统会显示出项目预算科目、额度、支出、结余和执

行比例信息。 

 

3.5 暂存款查询 

点击菜单【个人项目】→【暂存款查询】进入操作界面，指定起始日期、

截止日期，金额条件和对方单位条件，单击【查询】按钮，系统将显示出符合

条件的全部到款信息。 



12 
 

四、个人收入 

4.1 工资信息 

菜单【个人工资】→【工资信息】进入操作界面，系统默认显示当前年度 

1 月到当前月的工资详细信息，每月显示一行，可打印或导出。 

 

4.2 其他收入明细 

点击菜单【个人工资】→【其他收入明细】进入操作界面，系统默认显示

当前年度截至到当前月每月的其他收入信息。 

 

4.3 教工年度收入汇总 

点击菜单【个人工资】【教工年度收入汇总】进入操作界面，系统默认显

示当前登录人当前年度的工资信息和其他收入信息。 
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