
预算网上申报系统说明书 

 

一、登录 

地址：http://172.27.200.1:8081 

用户名：教工号（8 位） 

初始密码：123456，登录后请修改密码。 

二、填报 

选中“一般预算”出现“收入预算申报”、“人员经费预算申报”、

“业务经费预算申报”三个模块。选中相应的模块，点击上方的“填

报”按钮，就会出现相应需要填报的表格。 

1、“收入预算申报”模块 

 

单击“经费类别”下方单元格右下角的 ，显示系统中已存在

的经费类别，根据实际收入情况选取相应内容，也可双击单元格添加

其他经费类别；同理项目名称也可选择或添加。若填报行数超过 5 行，

可点击页面上方的“插入行”按钮增加行数。 

填报过程中可随时点击页面上方的“保存”按钮进行保存，全部

http://172.27.200.1:8081/


填报完成后点击“提交”按钮可将表格提交至财务处，注意一旦提交

后将无法修改填报内容。 

2、“人员经费预算申报”模块 

此模块由人事处填报，其他部门请勿操作。 

3、“业务经费预算申报”模块 

 

单击“项目编号”右侧的单元格，显示该部门已存在的项目，根

据实际情况选择对应项目。 

 

若需新增项目，请忽略项目编号，双击项目名称右侧的单元格，直接

填写相应项目名称。若支出科目填报行数超过 4 行，可点击页面上方



的“插入行”按钮增加行数。填报过程中可随时点击页面上方的“保

存”按钮进行保存，全部填报完成后点击“提交”按钮可将表格提交

至财务处，注意一旦提交后将无法修改填报内容。 

三、审核及反馈情况 

 

 

在系统“首页”右下侧的“最新任务”栏中，可以查看已申报的

预算审核情况，点击 ，可以放大查看该条信息。 

点击“进度”按钮，可查看项目审核情况。如财务审核退回的，

点击“办理”按钮，对填写的项目进行修改，完成后再提交。 



 

如已审核通过，请直接点击“查阅”按钮后进入打印界面，打印

并签字盖章后送财务处。 

 

 


