关于毕业生结算及暂停其他报销业务的通知
各部门、各单位：

根据学校统一安排，财务处于2017年6月14日至6月27日集中办理毕业生结算业务。届时，将暂停办理其他报销工作。具体毕业生结算时间安排如下：
一、毕业生教材费

6月14日：清退毕业生教材费

二、研究生业务费

6月15日至6月23日：研究生业务费报销

三、本专科生实习补助及交通费等费用报销细则
1、实习补助转入学生本人农行账户。银行账号信息需变更的，请于6月23日之前到财务处登记本人在济南开立的农行卡信息。实习补助报销需按规定填报纸质发放表，发放表填报内容包括：学号、姓名、标准、金额，并经学生签字认可。此外，还需提供电子版excel表，具体内容包括：学号、姓名、学院、班级、补助金额，实习补助电子版需发送至财务处邮箱zyydxjcc@163.com。

实习补助报销时间：

6月14日以前：药学院、体育艺术学院、护理学院、人文社科学院、外国语学院、眼科与视光医学院

6月22日下午：中医学院

6月23日下午：理工学院、针灸推拿学院

2、实习交通费等费用抵减实习借款后的余额转入指定辅导员银行账户。
交通费等费用结算时间：

6月26日：中医学院、体育艺术学院、护理学院、人文社科学院

6月27日：药学院、针灸推拿学院、外国语学院、理工学院

暂停报销期间，请教职工充分理解，并相互转告。                             

财务处

                                        2017年6月7日
